PRZEWODNIK REJESTRACJI W OGOLNOPOLSKIEJ BAZIE DOBRYCH PRAKTYK

dla jednostek samorzadu terytorialnego

Baza Dobrych Praktyk to ogdlnopolski przeglad projektéw realizowanych na rzecz oséb
z niepetnosprawnosciami. Petni funkcje edukacyjne i promocyjne w celu wywotania pozytywnej zmiany
w polityce na rzecz oséb z niepetnosprawnosciami. Jest to rowniez praktyczne narzedzie dla oséb szukajgcych
informacji na temat oferowanego wsparcia. Znajdg jg Panstwo pod adresem:

http://www.bazadobrychpraktyk.org.pl/
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Konkurs na najlepsza dobra praktyke

Twoj samorzad realizuje ciekawy
projekt na rzecz oséb

Z niepetnosprawnosciami? Zgtos
go do konkursu. Zwycigskie
projekty zostang specjalnie
oznaczone w Bazie Dobrych
Praktyk, co stanowi doskonaty
forme promocji. DO UDZIALU
ZAPRASZAMY WSZYSTKIE
SAMORZADY Z CALEJ
POLSKI!

Jest to ogdlnopolski przeglad

projektdw zrealizowanych lub
ciggle realizowanych na rzecz
osdb z niepetnosprawnoscig.

Dzigki rozbudowanej

Widok nr 1: Strona gtéwna Bazy Dobrych Praktyk

Ostatnio dodane dobre praktyki

0 SEKSUALNOSCI 0SOB Z NIEPELNOSPRAWNOSCIA INTELEKTUALNA
SEOW KILKA

Nazwa podmiotu realizujgcego: Miasto Gdarisk

Projekt dotyczy: Osch z i3 i 0s6b sprawnych z ich
Zasieg projektu: Regionalny

Wsparcie dla Mam dzieci niepetnosprawnych

Nazwa podmi lizuj lestesmy wyjatkowi

Projekt dotyczy: Rodzicdw dzieci z niepetnosprawnosciami/Opiekundw osdb z
niepetnosprawnosciami

Zasigg projektu: Regionalny

MATKA NIEPELNOSPRAWNEGO DZIECKA - CHCE PRACOWAC

T Nazwa podmiotu realizujacego: Polskie
Stowarzyszenie na Rzecz Osdb z Uposledzeniem
Umystowym — Koto w Tarnowie
Projekt dotyczy: Rodzicdw dzieci z
niepetnosprawnosciami/Opiekundw oséb z
niepetnosprawnosciami
Zasieg projektu: Lokalny

AKTYWIZUJE - WSPIERAM - NIE WYRECZAM
Nazwa podmiotu realizujacego: Stowarzyszenie
1 P Aktywnosci Niepetnosy ych
AKTYWNI v

Rejestracji konta w Bazie moze dokona¢ dowolny pracownik, upowazniony do reprezentacji
samorzadu. Aktywne konto umozliwi mu wprowadzanie i publikowanie dobrych praktyk realizowanych przez
samorzad na rzecz oséb z niepetnosprawnosciami. W ten sposéb mozecie Panstwo promowac wszystkie
swoje dziatania. Tylko od Paristwa zalezy, ile dobrych praktyk opublikujecie w Bazie.

Na kolejnych stronach przedstawiamy proces rejestracji konta w Bazie.

UWAGA: Jezeli w ubiegtym roku konto dla Paristwa Samorzadu zostato juz zarejestrowane, jest ono
ciggle aktywne (!). Nie ma potrzeby ponownej rejestracji. Tego konta nalezy uzywac w kolejnych edycjach

konkursu.



http://www.bazadobrychpraktyk.org.pl/

1) Wybér typu rejestrowanego konta
Osoba bedaca przedstawicielem samorzadu, ktérego dobre praktyki bedzie umieszcza¢ w Bazie, powinna
rozpoczac rejestracje wybierajac ,Konto przedstawiciela sektora publicznego”
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Wybierz typ rejestrowanego konta

Konto osoby prywatnej Konto przedstawiciela sektora Konto przedstawiciela sektora
Kazdy obywatel moze zglosic dobre praktyki publicznego prywatnego
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek Wykonawca dobrej praktyki to urzad jednostki Wykonawca dobrej praktyki to podmiot sektora
administracji publicznej iflub podmiotéw sektora ter lub organ prywatnego. W skiad sektora prywatnego wehodzg
prywatnego, ktére uwaza za godne nasladowania publicznej, ktdry zrealizowat dobra praktyke. przedsigbiorstwa prywatne oraz przedsigbiorstwa z
Osoba chegca to zrobié powinna utworzyé konto, Przedstawiciela wykonawcy dobrej praktyki moze udziatem Skarbu Paristwa, organizacje pozarzadowe,
ktdre umozliwi jej wprowadzanie opisu dobrych upetnomocni¢ tylko osoba uprawniona do prawnej inne podmioty prywatne. Przedstawiciela wykonawey
praktyk. W celu publikacji dobrej praktyki nalezy reprezentacji autora projektu publicznego (np. wéjt, dabrej praktyki moze upetnomocni¢ tylko osoba
wypetnic wniosek o publikacje. Po zweryfikowaniu burmistrz, zwierzchnik innej jednostki do prawnej autora projektu
jego kompletnoéci oraz poprawnosci opisu dobrej dobrg praktyke, prawny przedstawiciel zgodnie z sektora prywatnego (prawny przedstawiciel zgodnie z
praktyki zostanie ona opublikowana w Bazie zapisem w KRS). Po rejestracji konta i jego aktywacji  zapisem w KRS). Po rejestracji konta i jego aktywacji
mozliwe bedzie wprowadzanie i publikowanie dobrych  mozliwe bedzie wprowadzanie | publikowanie dobrych
praktyk tej jednostki praktyk tej jednostki

Rejestruj konto f

Rejestruj konto prze

Rejestruj konto przedstawiciela - uiatwiony dostep
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Widok nr 2: Wybdr typu rejestrowanego konta

2) Rejestracja przedstawiciela wykonawcy dobrej praktyki

Przedstawiciel wykonawcy dobrej praktyki uzupetnia elektroniczny formularza rejestracji, rozpoczynajac
od wyboru samorzadu, ktéry reprezentuje. Z listy rozwijanej nalezy wybrac:

1) rodzaj jednostki (,Samorzgdowa jednostka terytorialna”)

2) wojewddztwo (np. ,,matopolskie”)

3) nazwe jednostki (np. ,,Miasto na prawach powiatu: Tarnéw”)

4) typ jednostki: (w tym wypadku bedzie to: ,,Gmina miejska”)

Baza Dobrych Praktyk Kontakt

Rejestracja przedstawiciela wykonawcy dobrej praktyki

dobrej amorzadowa jednostka terytorialna v
praktyki
Wojewddztwo | wbierz
| Q
Nazwa jednostki
I
Typ jednostii dolnoélaskie
kujawsko-pomorskie
lubelskie
lubuskie
Dane teleadresowe po .
todzkie
matopolskie
Telefon
mazowieckie
opolskie
Fax nndkamarkie >
E-mail
Strona www

Dane osoby uprawnionej do reprezentacji wykonawcy dobrej praktyki
E-mail (login)

Imig

Widok nr 3: Wprowadzanie danych samorzgdu



W dalszej kolejnosci nalezy uzupetnié¢ ogdlne dane teleadresowe samorzadu (telefon, faks, gtéwny adres
e-mail).

3. Wprowadzenie danych osoby uprawnionej do reprezentacji wykonawcy dobrej praktyki
(czyli osoby, ktdra w przysztosci bedzie wprowadzaé do Bazy opisy dobrych praktyk tego samorzadu, jako
przedstawiciel wykonawcy dobrej praktyki)

Na podany w tym polu adres e-mail (login) bedzie ona otrzymywaé w przysztosci wszelkie powiadomienia
od Administratora Bazy.

Baza Dobrych Praktyk 0 bazie Kontakt Rejestracia Logowanie

E-mail

Strona www

Dane osoby uprawnionej do reprezentacji wykonawcy dobrej praktyki
E-mail (login) |
Imig
Nazwisko
Telefon
Stanowisko
Nazwa komérki
organizacyjnej
Realizacja wymogow ustawy o jezyku migowym i innych $rodkach komunikowania sig
przez samorzad

[] Ustug thumaczy jezyka migowego

[] Ustugi timaczy-przewodnikéw oséb gluchoniewidomych

kryteria sci dla 0sdb strona www urzedu, gdzie
najwaznigjsze informacje zamieszczone sq takze w jezyku migowym

[ Dostep do innych rodkéw komunikowania sig z urzedem — e-mail, sms, fax

Widok nr 4: Wprowadzenie danych osoby uprawnionej do reprezentacji wykonawcy dobrej praktyki

Nastepnie nalezy uzupetni¢ dodatkowe informacje o realizacji przez samorzad wymogoéw ustawy o jezyku
migowym i innych srodkach komunikowania sie, dostepnosci architektonicznej budynkéw uzytecznosci
publicznej, osigganym progu zatrudnienia oséb z niepetnosprawnosciami.

Nalezy zaakceptowac regulamin Bazy Dobrych Praktyk: http://www.bazadobrychpraktyk.org.pl/regulamin

Po poprawnym wypetnieniu wszystkich pdél formularza elektronicznego otrzymaja Panstwo

(na podany podczas rejestracji adres e-mail przedstawiciela wykonawcy dobrej praktyki) wiadomos¢
potwierdzajgca. Prosimy o wydrukowanie formularza potwierdzajgcego rejestracje, ktéry zostanie wystany
jako zatacznik do tego maila. Ewentualne btedy w podanych podczas rejestracji danych mozna odrecznie
poprawié¢ na wydrukowanym formularzu — zostang one naniesione w Bazie przez Administratora.

Formularz powinien zostac¢ podpisany przez:
1. rejestrujagcego konto przedstawiciela wykonawcy dobrej praktyki (pracownika, na ktérego imie
i nazwisko zostato zatozone konto)
2. zwierzchnika samorzgdowej jednostki terytorialnej, ktérej praktyki beda z tego konta wprowadzane
do Bazy (wdjta, burmistrza, prezydenta, staroste,...).

Oryginat potwierdzenia rejestracji nalezy wystaé¢ pocztg tradycyjng na adres:
Fundacja Instytut Rozwoju Regionalnego

ul. Wybickiego 3A, 31-261 Krakéw

(z dopiskiem na kopercie: "Baza Dobrych Praktyk")


http://www.bazadobrychpraktyk.org.pl/regulamin

W celu przyspieszenia procesu rejestracji mozliwe jest rownoczesne przestanie skanu potwierdzenia:
faksem na numer 12 629 85 15
lub mailem na adres: bdp@firr.org.pl

ADMINISTRATOR AKTYWUJE KONTO NAJPOZNIEJ W TERMINIE 7 DNI OD DATY OTRZYMANIA POPRAWNIE
WYPELNIONEGO FORMULARZA. O AKTYWACJI KONTA POINFORMUJEMY PANSTWA ROWNIEZ MAILOWO.

PO AKTYWACJI KONTA MOZLIWE BEDZIE USTAWIENIE WEASNEGO HAStA | PUBLIKOWANIE WSZYSTKICH
DOBRYCH PRAKTYK PANSTWA JEDNOSTKI

KORZYSTAJAC Z KONTA, PODCZAS KAZDEGO KOLEJNEGO LOGOWANIA , ABY NIE UTRACIC TRESCI
WPROWADZANEGO WNIOSKU, ZALECAMY ZAZNACZENIE POLA ,,zapamietaj mnie” (aby system nie
wylogowat Panstwa automatycznie ze wzgledéw bezpieczenstwa przy dtuzszej nieaktywnosci w formularzu).

Baza Dobrych Praktyk _ O bazie Kontakt Rejestracja Logowanie

wyszukiwanie zaawansowane

Logowanie do systemu

[ zapamigtaj mnie
Zaloguj

Nie pamigtam hasta/zmiana hasta | Rejestracja

fundacja
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Widok nr 5: Logowanie do systemu

Baza Dobrych Praktyk to narzedzie, ktdre ciggle udoskonalamy, dlatego bedziemy wdzieczni za wszelkie
uwagi dotyczace jej funkcjonalnosci. Pomogg nam one dostosowac serwis do Panstwa potrzeb i oczekiwan.



